Obec Radvanice
vyhlasuje podle § 6 zak. ¢. 312/2002 Sb., o uFednicich izemnich samospravnich celki a 0 zméné

nékterych ziakonii, v platném znéni

vefejnou vyzvu na pracovni pozici

REFERENT VE VEREJNYCH SLUZBACH A SPRAVE

Misto vykonu prace: Obecni tifad Radvanice
Druh pracovniho poméru: plny tvazek (40 hodin tydn¢) na dobu neurcitou

Zacatek prac. poméru: od 1. 5. 2018 nebo dohodou

Naplii prace: agenda podatelny a spisovny ufadu (podaci denik, vypravna, datova schranka, evidence
stiznosti), archivace pisemnosti, CZECH POINT (konverze dokumentl, vypisy), agenda
evidence obyvatel, legalizace a vidimace, evidence hibitova v rozsahu spravce, evidence
majetku ve vlastnictvi obce, piiprava materialu v souvislosti s dotacemi, obsluha webové
stranky a Ufedni desky obce, dalsi koly dle pokynil starosty obce

Platové zaiazeni: 7 - 8. platova tfida dle ptilohy ¢. 4 k natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v akt. znéni

Podminky, které musi zajemce splnit:

- minimaln¢ stfedoskolské vzdélani s maturitou

- je ob&anem Ceské republiky, popiipadé je cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice
trvaly pobyt

- je starsi 18 let

- zpusobilost k pravnim tikonim a beztuhonnost

- ovlada jednaci jazyk a splituje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim ptedpisem (§ 4 zak. ¢. 312/2002 Sb.)

- znalost prace na PC (MS Office, prace s Internetem)

- pfijemné vystupovani, komunikativnost

Ostatni poZzadavky: vyhodou je znalost mistnich pomért, znalost ucetnictvi (neni podminkou), znalost
ciziho jazyka (AJ, NJ), fidi¢sky prikaz skupiny B (neni podminkou), praxe ve vetejné
spravé, zkouska zvlastni odborné zpusobilosti dle zak. ¢. 312/2002 Sb. (neni
podminkou)

Lhita pro podani piihlasky:  do pondéli 23. 4. 2018 do 11:00 hodin
Adresa pro podani piihlasky: Obec Radvanice, Radvanice 160, 542 12 Radvanice v Cechach

Doklady pripojené k prihlasce: - strukturovany profesni Zivotopis
- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice
- ufedné ovétena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani
- souhlas s nakladanim s osobnimi tdaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané¢ osobnich udaji



Zpusob podani prihlasky: Uchaze¢ doruéi ptihlasku v¢. vsech piiloh v pisemné podobé v zalepené obalce

V Radvanicich 6. 4. 2018

postou nebo osobné na podatelnu Obecniho Gfadu Radvanice. Obalka bude
oznacena textem:

, Verrejnd vyzva — referent ve verrejnych sluzbdch a spravé” — NEOTVIRAT.
Vzorova ptihlaska do vefejné vyzvy a Souhlas s nakladanim s osobnimi udaji
jsou zvefejnény a ke stazeni na www.radvanice.cz.

[otisk ufedniho razitka]

Tomas Nemec, starosta obce


http://www.radvanice.cz/

